
レセプショニスト業務 のご案内

コンサートや演劇、発表会などでの受付、会場案内等をお任せください。
ロビー責任者としてお客様のご案内をさせていただきます。

このようなお悩みはありませんか？

知人や団員に受付を依頼したが、
不慣れなためお客様を待たせてしまった。

そもそも受付やご案内は
何をするかわからない。

演奏会を企画したが、
受付スタッフが手配できない。

研修を積んだ経験豊富なスタッフが、ロビー運営を行います。
安心して演奏に専念していただけます。

ロビーの設営から、お客様のご案内まで
事前の打ち合わせをもとに必要な備品を持参して
ロビー責任者として運営いたします。

ご予算、会場規模、ご来場予定数に合わせて
ご希望をお伺いして必要人員にてお伺いします。

サービス内容

客席・場内案内

チケットテイク

会 場 設 営

ク ロ ー ク

チケット受付

客 席 看 視緊急時対応

ご来場のお客様のチケットを確認して「もぎり」を担当いたします。
ご来場いただいたお客様にとってコンサート最初の印象となるチケットテイク、
ご案内をスムーズに行います。電子チケットの取り扱いも承ります。

受付カウンターの設置、会場掲示物の張り出し等
お打ち合わせをもとにロビー設営をいたします。

お席に迷ったお客様のご案内、場内設備のご案内をいたします。
客席内でのトラブル・禁止行為も責任を持ってお声がけし対応いたします。
遅れていらっしゃったお客様へは、ご指定のタイミングでお席までご案内します。

ご招待券のお渡し、取り置きチケット対応
当日券の販売まで対応いたします。

客席内にお持ち込みのできないお荷物やお客様が
ご希望したお荷物をお預かりし、管理いたします。

災害発生時のお客様の避難誘導や
傷病者発生時の対応などを行います

演奏中の客席の見守りを行います。
周りの方にご迷惑となる行為がないかを
確認してお声がけなど対応を行います。

料 金 ※ 記載金額は税抜き表示 ※ 上記は４時間の料金です。30分延長1名あたり1,000円(税抜)にて承ります
※ 人員１名追加ごとに9,800円(税抜)にて承ります。 ※会場によりましては交通費を別途申し受けます。

スタッフ数

料金 14,000 円 43,400 円 53,200 円 63,000 円 72,800 円 83,600 円 92,400 円 102,200 円

来場客数目安

９名 10名

100名～ 200名～ 300名～ 400名～

基本料金
責任者１名分込み ４名 ５名 ６名 ７名 ８名

ご依頼の流れ

お申込み 公演の概要、ご予算等をお伺いして
最適な時間数・人員数をご案内いたします。

お支払い
お見積りの上、御請求書をお送りいたします。
お振込みにてお支払いください。

打ち合わせ
公演の内容が確定いたしましたら、
お電話・メール等にて打ち合わせを行います。

当日の運営 お打ち合わせをもとに
ロビー責任者として運営いたします。

スタッフ同士インカムにて連携を取りスムーズなご案内、会場運営を行います。

お問い合わせ お申込み

メール・お問い合わせフォームからお申し込みください

電話番号 03-6823-8350
メ ー ル support@accorderpa.com
W  E   B    https://www.accorderpa.com/
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				スタッフ数 スウ		基本料金
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